
Manuál na zadanie žiadosti o vystavenie registračného preukazu s predĺženou dobou platnosti 

1. Klubový manažér si vo svojej agende vyhľadá člena klubu, ktorému chce dať vystaviť platný 
registračný preukaz 

 

2. Keď ho už má vyhľadaného, cez ikonku  „Zobraziť“ si dá zobraziť jeho osobný profil 

 

 

 

 

 

 

 



3. Keď už má zobrazený osobný profil člena klubu, klikne na ikonku „Zmena údajov“ 

 

4. Zobrazí sa mu tabuľka, v ktorej môže meniť údaje o členovi klubu. V tejto tabuľke MUSÍ 
členovi zadať novú fotografiu, bez nej nedokáže zadať žiadosť o vystavenie nového RP 

 

 

 

 

 

 

 



5. Po zadaní fotografie ide v tabuľke nižšie a v časti Registračný preukaz zadá v položke 
Objednať výrobu preukazu hodnotu „Áno“ 

 

6. Celý proces žiadosti ukončí odoslaním žiadosti kliknutím na ikonku Odoslať na spracovanie, 
ktorá sa nachádza v hornej časti tabuľy na zmenu údajov v pravom rohu 

 

A to je celé. 

DÔLEŹITÉ UPOZORNENIE !!!!!!!!!!!!!!!!!!!!  

Aby ste mohli zadať výrobu preukazu, člen klubu musí byť aktivovaný. To urobíte kliknutím na ikonku 
„Aktivovať“. Keďže však ešte pre rok 2021 prebehne prolongácia členov (cca 15.08.2021) a vrámci 
prolongácie členstva sa všetci aktívni členovia znovu deaktivujú, budete ich musieť aktivovať znovu, 
aby ste ich mohli zadávať na súpisky. Odporúčame preto počkať so zadávaním žiadostí o vystavenie 
nového RP až po termíne prolongácie. Ušetríme si tým navzájom kopec zbytočnej práce. 


